Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/02/2018
Dyrektora Przedszkola Miejskiego w Chocianowie
z dnia 21 lutego 2018 r.

Procedura ,, Zasady bezpieczenstwa podczas zabaw w ogrodzie, spacerow
i wycieczek organizowanych poza teren przedszkola"

w Przedszkolu Miejskim w Chocianowie.

Podstawa prawna:

*Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo Oswiatowe ( Dz. U. z 2017 r. poz. 59, 949, 2203 ),
*Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i1 placowkach (Dz.U.
z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

*Statut Przedszkola Miejskiego w Chocianowie.

Cel procedury
Okreslenie sposobu postepowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw
1 korzystania ze sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie norm i zasad korzystania

z urzadzen terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz

podczas spacerow 1 wycieczek poza teren placowki.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnoS$ci:

1. Nauczyciel: ma obowigzek dopilnowaé, aby zabawy przez niego organizowane byty
zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

2. Personel pomocniczy przedszkola — pomoc nauczyciela, pracownik do prac lekkich/
wozna oddzialowa: ma obowigzek wspoluczestniczy¢ w zabawach dzieci w ogrodzie
przedszkolnym 1 ponosi wspotodpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo dzieci podczas
organizowanych spacerow i wycieczek,

3. Konserwator - ma obowigzek codziennie rano przed rozpoczeciem zaje¢ w ogrodzie

przedszkolnym sprawdzi¢ jego stan oraz sprawnos¢ urzadzen ogrodowych, by upewnic sie, ze



nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci oraz odnotowacé uwagi w zeszycie
kontroli placu zabaw.

4. Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnos$ci 1 obowigzkow nauczyciela 1 pracownikow
przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, w czasie spacerow

1 wycieczek.

Sposob prezentacji procedury:

1. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujagcymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek nauczycieli dyrektor placowki oraz w przypadku zmian aktow prawnych.
Whioskodawcg zmian mogg by¢ rdwniez rodzice.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Opis procedury

I. Pobyt w ogrodzie przedszkolnym

1. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego, od pierwszych dni wrze$nia,
uczy si¢ je korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢
normy i zasady korzystania z tego sprzgtu.

2. Codziennie rano personel pomocniczy (konserwator) ma obowigzek sprawdzi¢, czy
urzgdzenia ogrodowe sg sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia 1 zycia
dzieci, w razie koniecznos$ci zawiadamia dyrektora o wystepujacych zagrozeniach.

3. Podczas przygotowan oraz wyjscia do ogrodu przedszkolnego, nauczycielowi towarzyszy
wozna oddziatowa oraz pomoc nauczyciela w grupie najmtodsze;.

4. W czasie pobytu w ogrodzie niedopuszczalne jest gromadzenie si¢ nauczycieli w jednym
miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi podopiecznymi
oraz sprawowac¢ szczegllny nadzor w miejscach ewentualnych zagrozen (np. karuzela,

hustawki, zjezdzalnie, itp. ).



5. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposredniag opieke nad dzie¢mi
sprawuja:  nauczyciel danej grupy,  wozna oddzialowa oraz pomoc nauczyciela
w najmtodszych grupach.

6. Rodzice dbaja o odpowiedni ubidr dziecka, dostosowany do pory roku i panujacej
temperatury.

7. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
glowy 1 w miar¢ mozliwos$ci, przebywa¢ w zacienieniu.

8. Podczas zabaw, dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie poza teren placu zabaw.
Dzieci wracaja do przedszkola ,,kolumng” prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu
podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie
dzieci bedace w danym dniu w jego grupie sg obecne.

9. Rodzice mogg odbiera¢ dzieci z ogrodu przedszkolnego po uprzednim poinformowaniu
o tym nauczyciela.

10. Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzysta¢ z toalety
znajdujacej si¢ w budynku przedszkola, tylko pod opieka woznej oddzialowej, pomocy
nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego przez nauczyciela lub
wyznaczonego przez dyrektora przedszkola.

11. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka musi by¢
zamknieta.

12. Nauczyciel, w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

* wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzgtu ogrodowego,

* jest zobowigzany do tego, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego
uzytkowania ogrodu przedszkolnego,

* sprawdza liczbe dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed powrotem do sali.

13. Nauczyciel nie organizuje zaj¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w niesprzyjajacych warunkach
atmosferycznych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, opady atmosferyczne, silny
wiatr itp.)

14. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwaja nad bezpieczenstwem swojej grupy, zwracaja uwage na pozostate

dzieci i zawsze reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania dzieci.

II. Wyjscie na spacer lub zajecia poza przedszkolem
1. W przypadku wyj$cia na spacer nauczyciel:

* odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjscia z grupa w zeszycie wycieczek,



* zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,

* zapewnia opieke jednego dorostego na 13 dzieci,

* 1dzie zawsze od strony ulicy,

* dostosowuje tras¢ do mozliwosci dzieci,

* stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyjsciem na spacer, przed powrotem

1 po powrocie ze spaceru.

2. Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekuncze;,
wychowawczej 1 dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkolnym.

3. Nauczyciel, pomoc nauczyciela, wozna oddzialowa sprawdzaja przed kazdym wyjsciem
z budynku czy wszystkie dzieci s3 odpowiednio ubrane do pory roku i panujacych warunkow
pogodowych, a stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

4. Nauczyciel przed wyj$ciem na pieszg wycieczke poza teren przedszkola wpisuje do zeszytu
wyj$¢ nastepujace dane: dzien, miejsce, godzing wyjscia z przedszkola i powrotu oraz liczbe
dzieci. Potwierdza wpis czytelnym podpisem.

5. Wozna oddziatowa, pomoc nauczyciela zgtasza kierownikowi gospodarczemu fakt wyjscia
grupy przedszkolnej poza teren placowki, podaje liczbe dzieci oraz liczbg opiekunow.

6. Zapis, zawierajacy cel dydaktyczny i miejsce wyjscia powinien by¢ takze zamieszczony
w dzienniku zaje¢ przedszkola.

7. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej nadzor nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel,
wozna oddzialowa oraz pomoc nauczyciela w grupie najmlodszej- co najmniej 1 osoba
dorosta na 13 dzieci.

8. W przypadku wyjscia poza teren przedszkola w grupach najmtodszych opieke sprawuje
jedna osoba dorosta na kazde 10 dzieci.

9. W przypadku nieobecnosci woznej oddzialowej czy pomocy nauczyciela danej grupy,
udziat w spacerze, wycieczce bierze inna wozna oddzialowa/ pomoc nauczyciela,
wyznaczona przez dyrektora przedszkola.

10. Podczas przemieszczania si¢ dzieci srodkami komunikacji, na 10 dzieci przypada jeden
opiekun.

11. Podczas dhuzszych wyjs¢ pieszych i wyjazdu, funkcje opiekuna moze sprawowac takze
rodzic, ktory deklaruje znajomo$¢ zasad w pisemnym o§wiadczeniu.

12. Calkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow i1 wycieczek
ponosi nauczyciel.

13. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki, dzieci idg parami w kolumnie para za para.

Opiekunowie ida: jeden na poczatku trzymajac za r¢ke dziecko z pierwszej pary, drugi na



koncu trzymajac za reke dziecko z ostatniej pary.

14. Opiekunowie asekuruja dzieci idac zawsze od strony jezdni.

15.Przed kazdym planowanym przejSciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzymac grupe 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.
16. Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe stojac na srodku jezdni. Pierwszg pare prowadzi
wozna oddziatowa, nauczyciel przechodzi z ostatnig parg.

17. Dzieci podczas wyj$¢ muszg by¢ ubrane w kamizelki odblaskowe.

18. Nauczyciel, na kazda wycieczke, zabiera apteczke pierwszej pomocy.

19. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia, dziecko nie moze uczestniczy¢
W spacerze, wycieczce pieszej, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow
o zaistniatej sytuacji.

20. Dziecko moze czeka¢ na przybycie rodzica w innej grupie.

III. Wycieczki

1. W przypadku organizowania wycieczki, dyrektor przedszkola powoluje sposrod
nauczycieli kierownika wycieczki, ktorego obowiazkiem jest:

* zobowigza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnych zgdéd rodzicow na
udziat dzieci w wycieczce 1 do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepuja przeciwwskazania
zdrowotne, ograniczajgce ich uczestnictwo w wycieczce (informacje lub o$wiadczenia
rodzicow/opiekundéw prawnych),

* sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikow i opiekunéw oraz umiescic te
informacje w karcie wycieczki i1 przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi co najmniej piec
dni przed planowang wycieczka,

* zapozna¢ opiekunow grup oraz rodzicow/opiekundéw prawnych z programem i regulaminem
wycieczki, powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 15 dzieci,

* dostosowac organizacje¢ 1 program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i zainteresowan
dzieci,

* zabra¢ ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢ dzieci
w kamizelki odblaskowe,

* czuwa¢ nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, a w razie potrzeby dyscyplinowaé
uczestnikow,

* w chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ pelna

odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania.



* bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych
warunkow atmosferycznych,

* nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu zdrowia 1 zycia.

2. Za organizacj¢ 1 przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup, ktorych
obowigzkiem jest:

* zna¢ program 1 regulamin wycieczki 1 przestrzega¢ ich oraz stosowac si¢ do polecen
kierownika wycieczki,

* stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem,
w dogodnych momentach trwania wycieczki oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz
po powrocie do przedszkola,

* dopilnowac tadu 1 porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc, przestrzegac
zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy, zwraca¢ uwag¢ na wilasciwe
zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania na przejazd i przejazdu,

* przestrzega¢ obowigzku, by dzieci wysiadaty tylko na parkingach lub wyznaczonych
miejscach

* zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym kierunkiem jazdy.

IV. Postepowanie w czasie i po zdarzeniu wypadkowym:

* nauczyciel 1 inni pracownicy przedszkola zobowigzani s3 do zapobiegania
1 minimalizowania ryzyka wystapienia wypadkow dzieci,

* jezeli wypadek zdarzy si¢ w obiekcie przedszkolnym, kazdy pracownik placowki, ktory jest
jego swiadkiem, natychmiast wykonuje nastepujace czynnosci:

—zawiadamia dyrektora przedszkola,

—zapewnia natychmiastowg pierwsza pomoc przedmedyczna,

—sprowadza fachowa pomoc medyczna,

—zawiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw),

* jezeli wypadek zdarzy si¢ podczas wycieczki, wszystkie stosowne decyzje podejmuje

kierownik wycieczki.



